EE OutlookWeb Access

by Microsoft Exchange Server 2003

Foldery publiczne

Publikowanie ogtosze

Opole, 2006

Artur Nowak



Foldery publiczne dogpne g po zalogowaniu gina witrynie portalu, z poziomu gtéwnej strony
portalu jak réwnie z poziomu pocztyzytkownika.
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Rys. 1. Dosip do folderéw publicznych z poziomu gtéwnej witrypgrtalu (w menu po lewej stronie)
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Rys. 2. Dosip do folderow publicznych z poziomu pocztyytkownika
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Rys.3. Widok folderéw publicznych szkoty (w tym ppadku Gimnazjum w Tutowicach)

Korzystapc z przyciskL'f"J”“""w mazna publikow& nowe ogtoszenia w biuletynie folderéw

publicznych. Pojawi gsiwéwczas okno przedstawione na rys.4. pozwedana przygotowanie tei
ogtoszenia.
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Rys. 4. Okno edycji t&ei ogtoszenia



Korzystapc z opcji d do ogtoszenia mima dohczy¢ plik zawierajcy dodatkowe
informacje, np. pliku z programu Word.
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Rys.5. Okno daiczania zaicznikéw do ogtoszenia
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Rys.6. Wskazujemy plik, ktéry chcemy doty¢ do ogtoszenia.
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Rys.7. Korzystajc z przycisku Potacz’ plik zostanie przestany i dodany do ogtoszenia.



Tres¢ ogtoszenia mee stanowd materiat skopiowany np. z programu Word. Bepprzedstawiono
przykiad umieszczenia §@, ktora wczéniej zostata przygotowana w programie Word. OcZyiei
mozna tréc¢ napisé bezpdrednio w oknie ogtoszenia.
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Rys.8. Ogtoszenia zawiesap tréc z tabelami oraz plik w zaz&zniku.

Gdy tres¢ ogtoszenia jest gotowa do publikacji korzystag przyciskm, mazemy umidcic ja
aby stata s dostpna dla innych.
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Rys.9. Ogtoszenie opublikowane w biuletynie foldemiublicznych



